	CÔNG TY …………….
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 



	Số: ……./TB-……..
V/v: Cử/thay đổi người đại diện theo uỷ quyền quản lý phần vốn góp
	………, ngày … tháng … năm …….


	Kính gửi:


	Công ty TNHH …………………


CÔNG TY ………………………………………………………………
Mã số doanh nghiệp: ………………… do Sở Kế hoạch và Đầu tư ………. cấp lần đầu ngày …/…/…….., đăng ký thay đổi lần thứ … ngày …/…/……..

Địa chỉ trụ sở chính: ……………………………………………………
Là thành viên sở hữu phần vốn góp trị giá .................. VNĐ (.............) tương ứng với ...... % tổng vốn điều lệ của Công ty TNHH ................., địa chỉ trụ sở chính tại: ................................... – Mã số doanh nghiệp: .................. do Sở Kế hoạch và Đầu tư ................ cấp lần đầu ngày .../..../..........., đăng ký thay đổi lần thứ … ngày …/…/……..
Theo Nghị quyết/Quyết định số ………….. ngày …/…/………của Hội đồng thành viên/Đại hội đồng cổ đông/Chủ sở hữu Công ty ………………….. , việc cử/ thay đổi người đại diện theo uỷ quyền quản lý phần vốn góp của Công ty ……………… tại Công ty TNHH ………….. được quyết định như sau: 

1. Số lượng người đại diện theo uỷ quyền quản lý phần vốn góp: …. (……) người

2. Thông tin cụ thể về người đại diện theo uỷ quyền quản lý phần vốn góp:

	2.1
	Người đại diện thứ nhất:
	

	
	Họ và tên: …………….
	 Giới tính: …………..

	
	Sinh ngày: .../.../.............
	Dân tộc: ………
	Quốc tịch: ………….

	
	Số CMND/CCCD/Hộ chiếu: ………………

	
	Ngày cấp: ..../..../............................................

	
	Nơi cấp: ……………………………………

	
	Hộ khẩu thường trú: .......................................................

	
	Địa chỉ liên hệ: ...............................................................

	
	Phần vốn góp đại diện theo uỷ quyền: …………. VNĐ (…………) tương ứng với ….% tổng vốn điều lệ của Công ty TNHH .................

	
	Thời hạn đại diện theo uỷ quyền: Từ ngày …/…/…….. đến ngày …/…/…….


	2.2
	Người đại diện thứ hai (nếu có):
	

	
	Họ và tên: …………….
	 Giới tính: …………..

	
	Sinh ngày: .../.../.............
	Dân tộc: ………
	Quốc tịch: ………….

	
	Số CMND/CCCD/Hộ chiếu: ………………

	
	Ngày cấp: ..../..../............................................

	
	Nơi cấp: ……………………………………

	
	Hộ khẩu thường trú: .......................................................

	
	Địa chỉ liên hệ: ...............................................................

	
	Phần vốn góp đại diện theo uỷ quyền: …………. VNĐ (…………) tương ứng với ….% tổng vốn điều lệ của Công ty TNHH .................

	
	Thời hạn đại diện theo uỷ quyền: Từ ngày …/…/…….. đến ngày …/…/…….


Vậy, Công ty ……………….. xin trân trọng thông báo để Quý Công ty được biết và tạo điều kiện cho các ông/bà………………. có tên nêu trên thực hiện các quyền của người đại diện theo uỷ quyền quản lý phần vốn góp của Công ty …………… tại Công ty TNHH …………………. theo quy định của pháp luật.

	Nơi nhận:

- Như trên;

- Lưu VT.
	TM. CÔNG TY ……………………….

(Người đại diện theo pháp luật ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)


2

